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Este protocolo tiene por objeto normar las Salidas a terreno que se realizardn
en el franscurso de la formacion de los alumnos de pre-kinder a 4° medio.

I. SALIDAS PEDAGOGICAS

ARTICULO 1: Las salidas pedagdgicas constituyen experiencias académicas
practicas para el desarrollo de competencias y habilidades de los alumnos,
en los distintos subsectores. La salida pedagdgica debe estar vinculada con
los contenidos previstos para la asignatura o curso definido en el plan de
estudios del colegio.

ARTICULO 2: Estas salidas podrdn tener una duracion de horas o jornada
completa, de lunes a viernes.

ARTICULO 3: El docente, al presentar la planificacion anual de la asignatura
deberd proponer a UTP sus proyectos de salida pedagdgica, la que deberd
programarse denfro del ano lectivo, entre los meses de abril a octubre; fechas
fuera de este tiempo deberan estar muy bien fundamentadas por la
planificacion de la asignatura o el proyecto de jefatura de curso.

ARTICULO 4: La Direccion es la unidad que aprueba las salidas a terreno,
previa propuesta de la UTP, quien designard asignaturas y niUmero de salidas
pedagodgicas, la que remitird a la Direccidon mediante la Solicitud de Salidas
Pedagodgicas para su resolucion.

ARTICULO 5: Una vez aprobada la salida pedagdgica cada estamento
efectuard las siguientes acciones:

A. DOCENTE A CARGO deberd completar el procedimiento efectuando
las siguientes acciones:

1. Dirigirse ainspectora general para hacer seguimiento de envio de las
autorizaciones a los apoderados del curso que saldrd.

2. Enfregar a la secretaria académica la documentacion del medio de
transporte a utilizar: carné chofer, permiso de circulacién del bus o
vehiculo, seguro y revision técnica al dia. Ademds de quiénes
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acompanardn a los alumnos: n°® de docentes y de apoderados, con
nombres y n° de cédula y el total de alumnos que ird.

3. Enfregar a Unidad Técnica la guia de trabajo vinculada a la salida
pedagogica.

B. ENCARGADO DE UNIDAD TECNICO PEDAGOGICA:
1. revisar proyecto de salida
2. informar a IGE que se gestione los permisos de apoderados para la
salida
3. enviar el proyecto a secretaria académica con.copia a DIR y REC
para que esta la envie a Mineduc en los formatos correspondientes
con las firmas respectivas.

C. SECRETARIA ACADEMICA:
1. Pasarlainformacion alos formatos correspondientes para presentarlo
para firma y envio
2. Guardar en carpeta toda la documentacion de la salida, y revisar
en pdagina Mineduc si fue autorizada.

D. RECTOR Y DIRECTORA: firman y revisan documentacidn que debe
cumplir con los plazos solicitados.

ARTICULO 6: El plazo para realizar estas gestiones es de con 30 dias de
anticipacion a la fecha programada para la salida, la Direccidon, gestionard
la autorizacion con la Direccién Provincial de Educacidon de Valparaiso,
mediante un oficio formal, para su respectiva aprobacion. Este oficio incluird
la fundamentaciéon y detalles de la salida, responsables, cantidad de alumnos
con sus cursos carrespondientes y los detalles del transporte contratado, de
acuerdo a formato entregado por ese servicio. Sélo si el autoriza la salida ésta
puede realizarse. Es importante recalcar que ninguna salida fuera de plazo, los
15 dias de anticipacion senalados en este oficio, serd firmada.

ARTICULO 7: Por cada 20 alumnos participantes en la actividad, el profesor y/o
monitor a cargo deberd ser acompanado por otro profesor, monitor, asistente
de la educacién o apoderado del establecimiento. Conforme a la edad vy al
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numero de alumnos, el lugar de visita y las actividades programadas dentro de
estas salidas, se solicitard o no, la compania de apoderados.

ARTICULO 8: Las salidas pedagdgicas para los diferentes cursos del Colegio
deben readlizarse en distintos dias de la semana. El colegio podrd evaluar la
autorizacion de la solicitud de mdas de un curso para salir alguna actividad en
conjunto.

ARTICULO 9: Inspectoria General enviard un documento de autorizacion de
salida al apoderado, el que deberda ser frmado por este.y devuelto al colegio.
Los alumnos que no presenten los permisos firmados y el financiamiento -
cuando corresponda- no podrdn participar de la salida fijada para ese dia y
deberdn permanecer en el establecimiento cumpliendo su horario normal
desarrollando actividades académicas bajo la supervision del paradocente o
personal a cargo que designe Inspectoria.

ARTICULO 10: Serd fundamental garantizar y mantener las fechas de salidas
planificadas. En el caso de que algin docente no pudiese asistir, designard
un docente reemplazante previa conversacion con Jefatura Técnica, a fin de
no suspender la salida programada.

ARTICULO 11: Ante cualquier cambio de fecha de una salida pedagdgica, el
docente informard oportunamente alos estudiantes los motivos de suspension
y se designard una nueva fecha, en conjunto con la Jefatura Técnica y
posterior aprobacién de Ia Direccion, debiendo tramitarse la nueva fecha con
la Direccién Provincial de Educacion de Valparaiso.

ARTICULO 12: Las salidas pedagdgicas que impliquen el traslado de los alumnos
con un vehiculo contratado por el curso, deberd salir desde el colegio y
regresar al mismo. El docente a cargo de la salida deberd verificar las
condiciones de seguridad del transporte, por ejemplo: licencia de conducir al
dia del chofer, permiso de circulacion, pdliza y seguros pertinentes, extintor,
botiquin y toda ofra medida que resguarde la integridad de los alumnos. Se
autorizard transporte publico solo si la salida es de un nUmero de alumnos
inferior a 10.
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ARTICULO 13: El docente serd el responsable de la salida a terreno desde su
inicio hasta su término o regreso a la institucion, por lo fanto tomard todas las
medidas de seguridad pertinentes, que minimice los riesgos de accidentes
para los estudiantes. Ademds serd responsable de informar, por escrito, a los
docentes que se vean afectados por la salida pedagdgica.

ARTICULO 14: El docente a cargo de la salida pedagdgica y profesores
acompanantes deberdn dejar resguardados los cursos que quedardn sin su
atencién, ya sea con guias, trabajos o ejercicios del texto de estudio. Entregar
este material a las respectivas UTP del ciclo con anticipacion de 5 dias.

ARTICULO 15: Si la salida comprende un periodo_de varias horas, los alumnos
deberdn llevar algun tipo de alimento y bebestible para evitar problemas de
salud por ejemplo fatiga.

ARTICULO 1é: El docente a cargo deberd conocer la situacion de salud de
aqguellos alumnos que necesiten algun cuidado especial durante la salida. En
este caso también es necesario que el . alumno y apoderado informen al
profesor, mediante comunicacion, de alguna situacion de salud que deba ser
tratada con mayor cuidado, por ejemplo problemas con la exposicion al sol,
al frio, ambientes cerrados, etc.

ARTICULO 17: Todos los alumnos que sufran un accidente de trayecto o
durante el desarrollo de una salida a ferreno, se encuentra cubierto por el
Seguro Escolar de acuerdo a las disposiciones de la Ley N° 16.744 y D.S. N° 313.

ARTICULO 18: De sufrir un accidente, el alumno debe ser trasladado al Servicio
de Salud PuUblico mds cercano, donde se indicard las circunstancias del
accidente y que se encuentra cubierto por el Seguro Escolar. Si el alumno al
momento de sufrir el accidente no contara con la Declaracién Individual de
Accidente Escolar, el alumno o su apoderado, deberd concurrir, dentro de las
siguientes 24 horas de ocurrido el accidente al Colegio, para que le sea
entregado y pueda presentarlo en el Servicio de Salud PuUblico en que fue
atendido.

ARTICULO 19: Se prohibe en todo momento de la salida pedagodgica el
consumo o tenencia de cualquier bebida alcohdlica o el uso de cualquier tipo
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de drogas. El  estudiante sorprendido, infringiendo esta restriccion, le serd
aplicada una sancidon disciplinaria de acuerdo a la normativa interna.

ARTICULO 20: Los alumnos usardn su uniforme o buzo segun lo indique el
docente a cargo. Junto a lo anterior, este debe velar por la presentacion
personal de los alumnos. En caso de detectarse incumplimiento de esta
disposicion, Inspectoria General podrd denegar la salida de una o mds
alumnos.

ARTICULO 21: El alumno, en todo momento durante la salida pedagdgica,
deberd mantener un comportamiento adecuado a las disposiciones
disciplinarias del colegio y las reglas del lugar visitado en terreno, sea esta una
empresa, museo, granja, predio, drea natural u otro, que por sus caracteristicas
deban cumplirse normas especificas.

ARTICULO 22: En caso de que, uno o mds salidas pedagogicas o
exfraprogramdticas de un determinado. curso y/o alumno, se manifieste
comportamiento que atente contra las normas de disciplina establecidas en
el capitulo de Convivencia, se aplicard la sancion de prohibicion de futuras
salidas.

. VIAJES O GIRAS DE ESTUDIO

ARTICULO 23: De acuerdo al ARTICULO  1° del Decreto N° 2.822 del Ministerio
de Educacion, se entenderd por "Vigje de Estudios” al conjunto de
actividades educativas que se planifiguen, organicen y realicen dentro del
territorio nacional, de grupos de alumnos de un Establecimiento Educacional,
con el objeto de adquirir experiencias en los aspectos econdmicos, sociales,
culturales y civicos de la vida de la regidon que visiten, que contribuyan a su
formacion'y orientacion integrales.

ARTICULO 24: Los vigjes de estudio deben integrar objetivos curriculares
transversales y verticales referidos al nivel y/o subsectores correspondientes al
curso en cuestion.

ARTICULO 25: La Gira de Estudios debe llevarse a cabo durante el franscurso
del ano lectivo, y de modo que afecte lo menos posible las actividades
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académicas, por lo cual, deberd coordinarse y aprobarse por la Direccion del
Colegio. Su duracién no podrd exceder de 5 dias habiles.

ARTICULO 26: De acuerdo al Art. 2° del Decreto 2822/1970 el Ministerio de
Educaciéon podrd oforgar su patrocinio a viajes de estudios a peticion de los
interesados, siempre que en su realizacion participe a lo menos un miembro
del Personal Docente del establecimiento y que el Programa de actividades y
el Presupuesto hayan sido aprobados por la Direccion del respectivo
Establecimiento y el Centro de Padres y Apoderados que corresponda, y que
se acredite la planificacidon técnico pedagdgica / diseno de ensenanza que
homologa los contenidos curriculares prescritos y. la documentacion que
certifiue el medio de fransporte que serd utilizado, permiso de circulacion,
revision técnica, seguro automotriz, licencia del o los conductor(es) y nUmero
de la placa del o los vehiculo(os).

ARTICULO 27: En casos calificados el Mineduc podrd. conceder patrocinio
oficial en calidad de "vigje de estudios” a giras de grupos de estudiantes fuera
del territorio nacional, cuando por su naturaleza estén destinadas arepresentar
a Chile en actividades de orden cultural o cientifico que tengan lugar en otros
paises. El Departamento Provincial de Educacion respectivo, mediante su
equipo de supervision, previa evaluacion de los antecedentes, emitird un
informe acreditando dicha calificacion.

ARTICULO 28: La Gira de Estudios serd planificada por los sub-centros de padres
del respectivo curso, con la supervision del Profesor Jefe. Un plan preliminar de
actividades académicas debe ser presentado a la Direccion del Colegio con
a lo menos 75 dias de anticipacion a que corresponde realizar la gira y se
deberd proporcionarios siguientes antecedentes:

e Objetivos

e Financiamiento. Relacion de dineros existentes v/s proyeccion de gastos.

e ltinerario. Fecha de inicio y término claramente definidos, con el detalle
de lugares a visitar y su fecha estimada.

e Programa de actividades. Cronograma completo desde dia de partida
hasta el dia de llegada.

e Alimentacién y alojamiento. Detalle de la estadia y alimentacion.
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e Tipo de transporte y movilizacion. Medios de movilizacion debidamente
autorizados y certificados.

e Personas acompanantes y sus funciones.

e Listado de alumnos con el teléfono de emergencia de sus hogares.

ARTICULO 29: El apoderado deberd autorizar por escrito a su pupilo para que
participen en la gira de Estudios, comprometiéndose a respetar los acuerdos
derivados de la aplicacidon de la presente regulacion y. asumir las
consecuencias en caso de transgresiones a estas. Condicion necesaria para
el patrocinio y cooperacion del Colegio es la suscripcion por parte del alumno
y de su apoderado de una declaracion escrita reconocimiento y aceptacion
de la presente normativa.

ARTICULO 30: El Profesor Jefe de Curso comunicardn al Directorlos nombres de
aquellos alumnos que no deseen, pueden o0 no deben participar en el vigje de
estudio, los cuales deberdn asistir regularmente a clases durante el periodo del
vigje;  sin perjuicio de esto, la gira de estudios se podrd realizar cuando
participe al menos el 70% del grupo curso y no podrdn, en ningun caso,
participar personas ajenas al grupo curso o establecimiento, salvo los
apoderados seleccionados.

ARTICULO 31: La solicitud para la cobertura del Seguro Escolar para alumnos
qgue se debe presentar al Departamento Provincial deberd explicitar lo
siguiente:

e Autorizaciéon escrita de padres o apoderados, la que quedard en poder
de la Direccion del Establecimiento.

e Nombre completo y Rut del Profesor que ird a cargo de los alumnos.

e Curso, fecha, horario y lugar donde se realizard el cometido.

e Presentacion de una planificaciéon técnico pedagdgica / diseno de
ensenanza que declare propdsitos, objetivos fundamentales, contenidos
minimos obligatorios, actividades, recursos y evaluacion.

e Fofocopia de la documentacion del medio de locomocion que se
utilizard en el traslado de los alumnos, Revisidon Técnica, Permiso de
Circulacion y Registro de Seguros del Estado al dia, Licencia de



(@R

Oo/gé)/b

Cireando Futuro

DOCUMENTO
RERF' PET-;AL PROTOCOLO DE SALIDAS EDUCACIONALES Pag. 9 de 12
ev. N°

Conducir. Si el traslado es de forma aérea informar a lo menos nombre
de Linea Aérea y N° de Vuelo.

ARTICULO 32: La gira de estudio, debe ser autorizada mediante resolucion
exenta emanada de la Direccion Provincial de Educacion que adscriba esta
actividad conforme al decreto N° 2.822 de 1970 y el Decreto N° 313/72, que
reglamenta el Seguro Escolar, por lo que la documentacion debe ser
presenfada con un minimo de 45 dias de anticipacion para su revision por la
autoridad educacional.

ARTICULO 33: Cada estudiante es responsable de sus pertenencias. El colegio
no se responsabiliza por la pérdida o extravio de dinero, joyas, equipagje,
celulares, cadmaras fotograficas o de video u otros objetos.

ARTICULO 34: La Direccién del Colegio no-asume responsabilidad alguna por
omisiones, incumplimientos de programas, cambio de itinerario, medios de
transportes o cambio de fechas provocadas por las empresas que organiza la
gira o por incumplimiento de las normas por parte de los propios alumnos.

ARTICULO 35: El Profesor encargado del grupo curso serd el Unico autorizado
para tomar determinaciones respecto del itinerario, permisos a los alumnos y
de ningun modo se aceptardintervenciones de terceros al respecto. Ademds
registrard por escrito.una relacién del desarrollo del viaje dia por dia, con los
siguientes datos:

e Actividades realizadas en el dia.

e Dificultades presentadas.

e Comportamiento global del grupo.

e Transgresiones al Manual de Convivencia Escolar y la presente
reglamentacion de viaje de estudio.

ARTICULO 36: En caso de dificultad grave en el desarrollo del vigje, el Profesor
encargado se comunicard felefonicamente con la Direccion del Colegio,
para tomar las decisiones que correspondan.

ARTICULO 37: Los Apoderados deberdn informar en forma previa, precisa y por
escrito acerca de medicamentos contraindicados, situaciones especiales de
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salud o riesgos particulares de sus pupilos, con el objeto de adoptar las
medidas de resguardo necesarias. Los alumnos que requieran fomar algin
medicamento deben llevarlo acompanado de la receta y el certificado
meédico que especifique horario y dosis. Los remedios deben ser entregados al
docente responsable para su administracion. Es responsabilidad de cada
familia informar de este fipo de situaciones al profesor a cargo, siendo el
alumno el principal responsable de llevar con rigurosidad su tratamiento u otro
aspecto a considerar en cuanto a su estado de salud en general.

ARTICULO 38: Corresponderd exclusivamente a los Apoderados del respectivo
curso, financiar y organizar el programa de fraslados, estadias, alimentacion y
actividades, permitiéndose la marginacion voluntaria de aquellos apoderados
que no autoricen a su pupilo para participar en la Gira de Estudios.

ARTICULO 39: Queda prohibida cualquier forma de coaccidn para presionar u
obligar a algun apoderado, tanto para gque su hijo participe o se margine de
la actividad que se estd reglamentando.

ARTICULO 40: Los acuerdos del respectivo sub-centro que signifiquen
desembolsos para los padres, por cuotas mensuales o extraordinarias, deben
considerar las reales posibilidades econdmicas de los apoderados, y de ser
necesarios, en cuanto sea posible, hacerlo solidariamente.

ARTICULO 41: Corresponde al Profesor encargado.

e Procurar cumplir cabalmente el programa establecido.

e Ejercer su autoridad vy la responsabilidad ante el grupo.

e Velar porque el comportamiento de los alumnos, refleje los valores
sustentados por el Colegio.

e Contactar en forma inmediata a las autoridades del Colegio acerca de
cualquier hecho grave o accidente que afecte a la delegacion, para
coordinarla toma de decisiones respectiva.

ARTICULO 42: Corresponde al Profesor Acompafiante.

e Colaborar con el Profesor Jefe en el cumplimiento de sus funciones.
e Cumplir las funciones que el profesor jefe le delegue.
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Colaborar con el profesor jefe en la elaboracion del informe final.

ARTICULO 43: Corresponderd a los alumnos y alumnas:

Abstenerse de ingerir bebidas alcohdlicas.

No subirse a vehiculos de personas distintas a las contratadas.

Pagar los danos materiales que causen, sin perjuicio de las medidas
disciplinarias que adopte el profesor jefe.

Observar en todo momento puntualidad en las diferentes actividades
programadas, lenguaje respetuoso y actitudes que favorezcan la
convivencia.

Comunicar al profesor jefe en forma inmediata cualquier hecho renido
con la moral y que afecte a algun integrante del grupo.
Responsabilizarse de sus pertenencias 'y dinero que porten.

ARTICULO 44: Serdn consideradas comoinfracciones graves a la reglas para el
vigje de estudio desde lo disciplinario:

Comprar o consumir bebidas alcohdlicas.

Comprar y/o consumir Drogas.

Escaparse de los lugares de alojamiento o de los itinerarios programados
como visitas grupales.

Ocasionar deséordenes enlos hoteles y/o en los lugares visitados.
Ejecutar actos que atenten o puedan atentar contra la integridad fisica
propia o de los demds integrantes de la delegacién, tales como
maniobras arriesgadas o temerarias, infervenciones corporales, u ofras
de similar naturaleza.

Faltara normas de disciplina acordadas de antemano con los profesores
y/0 apoderados.

ARTICULO 45: El Profesor Jefe queda facultado para aplicar las siguientes
sanciones a los alumnos que transgredan el presente reglamento.

Amonestacion verball.
No autorizar salidas durante el paseo en tiempo libre, por todas las
ocasiones que estime conveniente.
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e Decidirelretorno inmediato del alumno infractor, a costa del apoderado
del alumno, en la compania de un adulto de la delegacion.

e Decidir el retorno inmediato del grupo curso, cuando se ha transgredido
gravemente las reglas del viaje o la normativa de convivencia escolar.

ARTICULO 46: No obstante lo establecido en el articulo 45, la Direccién e
Inspectoria General del Colegio podrdn aplicar sanciones adicionales a las
establecidas, de acuerdo al reglamento de Convivencia del Colegio,
atendiendo ala gravedad de las infracciones, al regreso de la Gira de Estudios.



